
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: เรียกเก็บค่ำตอบแทนจำกผู้ได้รับอนุญำตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐ 
พ.ศ.2558 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
ชื่อกระบวนงำน: เรียกเก็บค่าตอบแทนจากผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐ พ.ศ.2558 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน เรื่อง  เรียกเก็บค่าตอบแทนจากผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้

ประโยชน์ในที่ดินของรัฐ พ.ศ.2558 
 

2) ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.2497 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลกฎหมาย
ที่ดิน (ฉบับที่ 11) พ.ศ.2551 
 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการอนุญาตให้ประชาชนใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐ พ.ศ.2547 
 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน เรื่อง เรียก
เก็บค่าตอบแทนจากผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐ พ.ศ.2558  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  15 นาท ี 

ช่องทำงกำรให้บริกำร สถานที่ให้บริการ งานจัดเก็บรายได้ กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน/

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น

วันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 



 

  โดยที่เป็นการสมควรตราข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน เรื่อง เรียกเก็บค่าตอบแทน
จากผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐ พ.ศ.2558 เพ่ือให้สอดคล้องกับบทบัญญัติของกฎหมายที่
เกี่ยวข้องได้ก าหนดไว้ 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 
พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 ประกอบมาตรา 9 และมาตรา 9/1 แห่งประมวล
กฎหมายที่ดิน พ.ศ.2497 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลกฎหมายที่ดิน                
(ฉบับที่ 11) พ.ศ.2551 และ ข้อ 14 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการอนุญาตให้ประชาชนใช้
ประโยชน์ในที่ดินของรัฐ พ.ศ.2547 และหนังสือกระทรวงมหาดไทยด่วนที่สุดที่ มท 0511.3/ว965 ลงวันที่ 
26 มีนาคม 2551 องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน โดยความเห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน และนายอ าเภอนาบอน จึงตราข้อบัญญัติไว้ 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ไดร้ับอนุญาตยื่นใบอนุญาต
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

5 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน อ าเภอนาบอน 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ใบอนุญาตพิจารณาเอกสาร
ประกอบการยื่น 
 

5 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน อ าเภอนาบอน 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ผู้ไดร้ับอนุญาตช าระ
ค่าตอบแทน รับ
ใบเสร็จรับเงิน 
 

5 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน อ าเภอนาบอน 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 นาที 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 



 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

1) ทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสืออนุญาตให้
ใช้ประโยชน์ใน
ที่ดินของรัฐ 

- 1 1 ฉบับ - 

 
 
 
 
ค่ำตอบแทน 
1) ค่ำตอบแทน ตำมมำตรำ 9 (1) แห่งประมวลกฎหมำยท่ีดิน 

(ก) กรณีทบวงกำรเมืองขออนุญำตใช้ท่ีดินของรัฐ  
    เพื่อใช้ประโยชน์ในรำชกำร  ค่ำตอบแทน - ได้รับกำรยกเว้น 
 

2) ค่ำตอบแทน ตำมมำตรำ 9 (1) แห่งประมวลกฎหมำยท่ีดิน 
(ข) กรณีผู้ได้รับอนุญำตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดิน ของรัฐตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วย  
    กำรอนุญำตให้ประชำชนใช้ประโยชน์ในที่ดิน  
    ของรัฐ พ.ศ.2547 ค่ำตอบแทน - ไร่ละ  4  บำท/ต่อปี  ค่ำตอบแทน 4 บาท   
 

3) ค่ำตอบแทน ตำมมำตรำ 9 (1) แห่งประมวลกฎหมำยท่ีดิน 
(ค) กรณีอ่ืนๆ นอกจำก (ก) และ (ข) - ไร่ละ 1,000 บำท/ต่อปี  
    ค่ำตอบแทน 1,000 บาท 
  

4) ค่ำตอบแทน ตำมมำตรำ 9 (2) หรือมำตรำ 9 (2) แห่งประมวลกฎหมำยท่ีดิน (ก) กรณีกำรขุด หรือดูด
ทรำย -ลูกบำศก์เมตรละ 28 บำท 
-ค่ำตอบแทน 28 บาท 

5) ค่ำตอบแทน ตำมมำตรำ 9 (2) หรือมำตรำ 9 (3) แห่งประมวลกฎหมำยท่ีดิน (ข) กรณีกำรขุดดินหรือ
ลูกรัง หรืออ่ืนๆ -ไร่ละ 10,000บำท/ต่อปี เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร่ หรือลูกบำศก์เมตรละ 10 บำท  
-ค่ำตอบแทน 10,000 บาท  



 

หมำยเหตุ (ไร่ละ 10,000บาท/ต่อปี เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร่ หรือลูกบาศก์เมตรละ 10 บาท)   
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้
ที่ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน  โทรศัพท์ 0 7549 1425 โทรสาร 0 7549 1425 หรือ
เว็บไซต์ www.keawsan.go.th 
 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) หนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินของรัฐ 

- 
 

 
 

http://www.keawsan.go.th/

