
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 

             เรื่อง   การใช้คู่มือส าหรับประชาชนตามมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 

                     ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

…………………………………………………….. 

              ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘
ก าหนดให้หน่วยงานเจ้าของกระบวนงานที่ต้องพิจารณาการอนุญาต อันหมายความรวมถึงการออกใบอนุญาต 
การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตร                                
ต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนเพื่อประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

              อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน จึงจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนใน
กระบวนงานที่ต้องพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 

     ๑. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

                ๒. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32                 

                ๓. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล                          

                ๔. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน               

     ๕. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

                ๖. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

                ๗. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

                ๘. การขออนุญาตใช้น้ าประปาหมู่บ้าน               

      ๙. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตาม
มาตรา 34             

     ๑๐. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21            

     ๑๑. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

                ๑๒. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

                ๑๓. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

/๑๔. การจดทะเบียนพาณิชย์… 



-๒- 

        ๑๔. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

                ๑๕. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

                ๑๖. การแจ้งขุดดิน 

                ๑๗. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ       

                ๑๘. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

       ๑๙. การแจ้งถมดิน 

       ๒๐. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

                 ๒๑. การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

      ๒๒. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

        ๒๓. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

        ๒๔. การรับช าระภาษีป้าย 

        ๒๕. การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

        ๒๖. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 

        ๒๗. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 

        ๒๘. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 

        ๒๙. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ 

        ๓๐. เรียกเก็บค่าตอบแทนจากผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินของรัฐ พ.ศ.๒๕๕๘ 

        ๓๑. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  

                        ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต 

        ๓๒. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 

     ระยะที่ ๒ : ขั้นตอนออกใบอนุญาต 

        ๓๓. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 

        ๓๔. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 

                       ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต  

        ๓๕. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 

     ระยะที่ ๒ : ขั้นตอนออกใบอนุญาต 

/๓๖.การโอน… 



-๒- 

         ๓๖. การโอนใบอนุญาตการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 

         ๓๗. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 

         ๓๘. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  

                        (ค ลักษณะที่ ๑,ง และ จ ลักษณะที่ ๑) 

         ๓๙. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ ามัน ลักษณะที่สอง 

         ๔๐. การทดสอบถังครบวาระ 

                        ระยะทื่ ๑ : ขั้นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 

         ๔๑. การทดสอบถังครบวาระ 

                        ระยะทื่ ๒ : ขั้นตอนการเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ 

                 เพ่ือประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้มารับบริการ 

                 จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่  ๒๑  เดือน  กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๕๘ 

 

 

                                                            (ลงชื่อ)       

                                                                      (นายคนึง  ชูพงศ์) 

                                                          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 

 


