
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
ชื่อกระบวนงำน: การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัต ิ  

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  8    นาที  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)                 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ กับที่ดินที่ใช้
ประโยชน์ต่อเนื่องไปกับโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างนั้น ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได้แก่ 
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างและท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างนั้น และในปีที่ผ่านมาได้มีการ
ใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้นเช่น ให้เช่าให้เป็นที่ท าการค้าขาย ที่ไว้สินค้าที่ประกอบอุตสาหกรรม ให้ญาติ 
บิดา มารดา บุตรหรือผู้อ่ืนอยู่อาศัย หรือใช้ประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพ่ือหารายได้ และไม่เข้าข้อยกเว้นตาม
กฎหมาย 
 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 1.เจ้าของทรัพย์สิน 
 2.เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างและเจ้าของที่ดินเป็นคนละเจ้าของ เจ้าของโรงเรือน หรือส่งปลูก
สร้างเป็นผู้มีหน้าที่เสีย ภาษีส าหรับทรัพย์สินทั้งหมด 



 

  

 

บทก าหนดโทษ 
  ผู้ใดละเลยไม่แสดงข้อความในแบบพิมพ์ เพ่ือแจ้งรายการ ทรัพย์สินตามความจริง ตามความรู้เห็น
ของตนให้ครบถ้วน และรับรองความถูกต้องของข้อความดังกล่าวพร้อมทั้งสงวันที่ เดือน ปี และลงลายมือ
ชื่อของตนก ากับไว้ เว้นแต่จะเป็นเหตุ สุดวิสัย ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 200 บาท 
  ผู้ใดละเลยไม่ปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจ้าหน้าที่ ไม่แจ้งรายการเพ่ิมเติมรายละเอียดยิ้ง
ขึ้น เมื่อเรียกร้อง ไม่น าพยานหลักฐานมาแสดง หรือไม่ตอบค าถามเมื่อพนักงาน เจ้าหน้าที่ซักถาม ผู้รับ
ประเมินในเรื่องใบแจ้งรายการ ต้อง ระวางโทษปรับไม่เกิน 500 บาท 
  ผู้ใดยื่นข้อความเท็จ หรือให้ถ้อยค าเท็จหรือตอบ ค าถามด้วย ถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน า
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือ หลีกเลี่ยงหรือจัด หาทางให้ผู้ อ่ืนหลีกเลี่ยงการค านวณค่ารายปีแห่ง
ทรัพย์สินของตนตามที่ควรก็ดี หรือโดยความเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉ้อโกงโดยอุบาย โดยวิธีการอย่าง
หนึ่ง อย่างใดทั้งสิ้นของตนก็ดี ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 500 บาท หรือทั้งจ าทั้ง
ปรับ 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 พร้อม
หลักฐาน 
 

2 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน อ าเภอนาบอน 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

(องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน) 

2) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
หลักฐาน 
 

2 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน อ าเภอนาบอน 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

ประเมินค่ารายปีและ
ก าหนดภาษ ี
 

2 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน อ าเภอนาบอน 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

แจ้งผลการประเมินภาษี 
(ภ.ร.ด.8) 
 

2 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน อ าเภอนาบอน 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

- 

5) 
การพิจารณา 
 

ช าระภาษ ี
 

2 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
แก้วแสน อ าเภอนาบอน 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

- 



 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   10 นาที 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

ที่ท าการปกครอง
อ าเภอนาบอน 

1 1 ฉบับ - 

เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
ทะเบียนบ้าน 
(ถ้ามี) 

ที่ท าการปกครอง
อ าเภอนาบอน 

1 1 ชุด - 

 
ค่ำธรรมเนียม : ค่ำช ำระรำยปี   12.5 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
หมายเหตุ (ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน  โทรศัพท์ 0 7549 1425 โทรสาร 0 7549 1425 หรือเว็บไซต์ 
www.keawsan.go.th) 

 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบ ภ.ร.ด. 2 

- 
 

 
 

 


