
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
ชื่อกระบวนงำน: การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: พระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ.๒๕๑๐ 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 นาท ี 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ งานจัดเก็บรายได้ กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน/ติดต่อด้วยตนเอง                            

ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ภาษีป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ
ประกอบกิจการ อ่ืนๆ เพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะแสดงหรือ
โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียน แกะหลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
 
 ผู้มีหน้ามี่เสียภาษีป้าย 
 1. เจ้าของป้าย 
     2. ในกรณีที่ไม่มีผู้อ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ
ป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้



 

ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย
ตามล าดับ 
         มาตรา 7 ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงใน
ปีแรกเสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 
เดือนของปี 
         การยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย(ภ.ป.1) ตั้งแต่เดือนมกราคม &ndash; เดือนมีนาคม ของทุกปี โดยเสียภาษีเป็นรายปี ยกเว้นภาษีที่เริ่ม
ติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใน 15 วัน และให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันที่เริ่ม
ติดตั้งหรือแสดงจนถึงสิ้นปี และเสียภาษีป้าย เป็นรายปี ช าระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับ
แจ้งการประเมินจากพนักงานเจ้าหน้าที่การไม่ยื่นแบบและช าระภาษีภายในก าหนด ผู้เป็นเจ้าของป้ายราย
ใดไม่ยื่นแบบภายในก าหนดจะต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 10 ของค่าภาษีผู้เป็นเจ้าของป้ายรายใดไม่ช าระ
เงินค่าภาษีภายในก าหนด จะต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 2 ของค่าภาษีผู้มีหน้าที่เสียภาษีจะต้องแสดง
หลักฐานการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ปิดเผยในสถานที่ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ ถ้าผู้มีหน้าที่ เสียภาษี
ป้ายได้รับแจ้งการประเมินแล้วเห็นว่าไม่ถูกต้อง ให้ยื่นค าร้องอุทธรณ์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตามแบบ ภ.ป.4 
ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
 

2 นาที องค์การบริหารส่วนต าบลแก้ว
แสน อ าเภอนาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

- 

2) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ตรวจสอบหลักฐาน
และสอบถามข้อมูล
เพ่ิมเติม 

5 นาที องค์การบริหารส่วนต าบลแก้ว
แสน อ าเภอนาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

แจ้งการประเมินภาษี 
(ภ.ป.3) 
 

2 นาที องค์การบริหารส่วนต าบลแก้ว
แสน อ าเภอนาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

รับช าระตามใบแจ้ง 
(ภ.ป.3)/ออก
ใบเสร็จรับเงิน 

1 นาที องค์การบริหารส่วนต าบลแก้ว
แสน อ าเภอนาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   10 นาที 



 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
 
 
 

เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) ทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาการจด
ทะเบียนห้าง/
บริษัท  

- 1 1 ฉบับ - 

3) 
ส าเนาทะเบียน
พาณิชย์  

- 1 1 ฉบับ - 

 
ค่ำธรรมเนียม 
1) ป้ำยท่ีมีอักษรไทยล้วน คิดอัตรำ  3  บำท ต่อ  500  ตำรำงเซนติเมตร 

ค่ำธรรมเนียม 3 บาท 
หมำยเหตุ (ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา  3  บาท ต่อ  500  ตารางเซนติเมตร)   
 

2) ป้ำยท่ีมีอักษรไทยล้วนปนอักษรต่ำงประเทศหรือเป็นภำพหรือเครื่องหมำยอ่ืนคิดอัตรำ  20  บำท  
ต่อ  500  ตำรำงเซนติเมตร 
ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนปนอักษรต่างประเทศหรือเป็นภาพหรือเครื่องหมายอ่ืนคิดอัตรา  
20  บาท  ต่อ  500  ตารางเซนติเมตร)   
 



 

3) ป้ำยดังต่อไปนี้คิดอัตรำ  40  บำท ต่อ  500  ตำรำงเซนติเมตร ไม่ว่ำจะมีภำพหรือเครื่องหมำย
ใดๆ หรือไม่ 
ก.ป้ำยท่ีมีอักษรไทยบำงส่วนหรือทั้งหมอ อยู่ใต้หรือต่ำงกว่ำอักษรต่ำงประเทศ 
ข.ป้ำยท่ีไม่มีอักษรไทยไม่ว่ำจะมีภำพหรือเครื่องหมำยใด ๆ หรือไม่ 
ค่ำธรรมเนียม 40 บาท 
หมำยเหตุ (ป้ายดังต่อไปนี้คิดอัตรา  40  บาท ต่อ  500  ตารางเซนติเมตร ไม่ว่าจะมีภาพหรือ
เครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
ก.ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมอ อยู่ใต้หรือต่างกว่าอักษรต่างประเทศ 
ข.ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม่)   

4) ป้ำยท่ีค ำนวณพื้นที่  และประเภทของป้ำยแล้วเสียภำษีป้ำยในอัตรำ  ต่ ำกว่ำ  200  บำท  ให้เสีย
ภำษีป้ำใน  อัตรำ  200  บำท 
ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้
ที่ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน  โทรศัพท์ 0 7549 1425 โทรสาร 0 7549 1425 หรือ
เว็บไซต์ www.keawsan.go.th 
 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ภ.ป.3  

 
2) ภ.ป.1  

 
 

  
 
 

 


