
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรทดสอบถังครบวำระ ระยะท่ี ๒ :  

ขั้นตอนกำรเห็นชอบผลกำรทดสอบและตรวจสอบ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัดนครศรีธรรมราช  

กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ให้ผู้ประกอบกิจการควบคุมส่งรายงานผลการทดสอบและตรวจสอบให้ผู้รับแจ้งหรือผู้อนุญาตภายใน ๑๕ วันท า

การนับแต่วันที่ท าการทดสอบและตรวจสอบเสร็จสิ้น 

หมายเหตุ : 

๑. หากเห็นว่าเอกสารไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสาร หรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 

เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด

ระยะเวลาให้ผู้ยื่นด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

จะด าเนินการคืนเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาเอกสาร และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นจะด าเนินการ

แก้ไขเอกสาร หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

 

๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบเอกสารและรายการเอกสารหลักฐาน

แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

 

๔. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้

ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากัดก าหนด 

  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 



(หมายเหตุ: -)  
ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่ก าหนด 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน 
อ าเภอนาบอน 

จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

 
2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณาผลการทดสอบและตรวจสอบ 
(หมายเหตุ: -)  

42 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน 
อ าเภอนาบอน 

จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ลงนามในหนังสือเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน 
อ าเภอนาบอน 

จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

1) 
 

หนังสือแจ้งส่งผลกำรทดสอบและตรวจสอบ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

- 

2) 
 

ผลกำรทดสอบและตรวจสอบ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (ฉบับจริงพร้อมลงลายมือชื่อรับรองผลการทดสอบและ
ตรวจสอบ) 

- 

3) 
 

ส ำเนำหนังสือรับรองเป็นผู้ทดสอบและตรวจสอบ และส ำเนำ
หนังสือรับรองเป็นผู้ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรทดสอบและตรวจสอบ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกแผ่น) 

สถาบันพัฒนาเทคนิคพลังงาน 

4) 
 

อ่ืนๆ (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อย
ละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  ส่วนโยธา         

องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน  โทรศัพท์. 0 7549 1425  โทรสาร. 0 7549 1425 หรือเว็บไซต์ 
www.keawsan.go.th 
(หมายเหตุ: (ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
ส่วนโยธา         องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน  โทรศัพท์. 0 7549 1425  โทรสาร. 0 7549 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1425 หรือเว็บไซต์ www.keawsan.go.th))  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


