
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตรื้อถอนอำคำร ตำมมำตรำ 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วัน  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถานที่ให้บริการ ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

  ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า
ความสูงของอาคาร และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตรต้องได้รับใบอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้ง
ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมี
เหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา 
ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่
กรณ ี



 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอน
อาคาร พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน อ าเภอ
นาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตรื้อถอน
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน อ าเภอ
นาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตรื้อถอน
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบ
การใช้ประโยชน์ท่ีดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก่อสร้างจดัท าผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่อง
เขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน อ าเภอ
นาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตรื้อถอน
อาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และ
แจ้งให้ผู้ขอมารับ

35 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน อ าเภอ
นาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตรื้อถอน
อาคาร) 



 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ใบอนุญาตรื้อถอน
อาคาร (น.1) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 วัน 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
 เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
แบบค ำขออนุญำตรื้อถอน
อำคำร  (แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญำต) 

2) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีกำร 
และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นใน
กำรรื้อถอนอำคำร (กรณีที่เป็น
อำคำรมลีักษณะ ขนำด อยู่ใน

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญำต) 



 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

3) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 
ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำ 
พร้อมเจ้ำของที่ดินลงนำม
รับรองส ำเนำ ทุกหน้ำ  กรณผีู้
ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดิน
ต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้ำของที่ดินให้รื้อถอนอำคำร
ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญำต) 

4) 

ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจกำรในนิคม
อุตสำหกรรม หรือใบอนุญำตฯ 
ฉบับต่ออำยุ หรือใบอนุญำตให้
ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำร 
(ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณี
อำคำรอยู่ในนิคม
อุตสำหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญำต) 

5) 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมี
หนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท พร้อม
ส ำเนำบตัรประจ ำตัว
ประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบ
และผูร้ับมอบอ ำนำจ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญำต) 

6) 

บัตรประจ ำตัวประชำชน และ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มี
อ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน 
(กรณีเจำ้ของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญำต) 

7) 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมี
หนังสือมอบอ ำนำจตดิอำกร
แสตมป์ 30 บำท พร้อม
ส ำเนำบตัรประจ ำตัว
ประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบ
และผูร้ับมอบอ ำนำจบัตร

- 0 1 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญำต) 



 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ประชำชนและส ำเนำทะเบียน
ของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนติิ
บุคคลผูร้ับมอบอ ำนำจเจ้ำของ
อำคำร (กรณเีจ้ำของอำคำร
เป็นนิติบุคคล) 

8) 

หนังสือรับรองของสถำปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอำคำรมลีักษณะ 
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 

9) 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอำคำรมลีักษณะ 
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 

10) 

แผนผังบรเิวณ แบบแปลน 
รำยกำรประกอบแบบแปลน ที่
มีลำยมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือ
ตัวบรรจง และคณุวุฒิ ท่ีอยู่ 
ของสถำปนิก และวิศวกร
ผู้ออกแบบ ตำมกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 

 
 

ค่ำธรรมเนียม  ใบอนุญำตรื้อถอนอำคำร  ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน 
หมายเหตุ (ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ส่วน
โยธา ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ส่วนโยธา 
องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน  โทรศัพท์ 0 7549 1425  โทรสาร 0 7549 1425 หรือเว็บไซต์ 
www.keawsan.go.th    

 



 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

แบบ ข.1 

 


