
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตใช้น  ำประปำหมู่บ้ำน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตใช้น  าประปาหมู่บ้าน 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน อ าเภอนาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน เรื่อง การ

ใช้น  าประปาหมู่บ้าน (แก้ไขเพ่ิมเติม) ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2548 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน เรื่อง การ
ใช้น  าประปาหมู่บ้าน (แก้ไขเพ่ิมเติม) ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2548  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  2   วัน  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถานที่ให้บริการ ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน เรื่อง ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลแก้ว
แสน เรื่อง การใช้น  าประปาหมู่บ้าน (แก้ไขเพ่ิมเติม) ฉบับที่ 3 พ.ศ.2548 ประกาศ ณ วันที่ 29 เดือน 
เมษายน พ.ศ.2548 โดยวัตถุประสงค์มุ่งจัดระบบการบริหารกิจการประปาเพ่ือแก้ปัญหาการขาดแคลนน  า
กินน  าใช้และน  าเพ่ือการเกษตร ทั งนี เพ่ือให้ประชาชนในเขตต าบลแก้วแสน มีน  าไว้เพื่อการบริโภค อุปโภคได้
ตลอดปี และประชาชนหรือผู้ใช้น  าประปาหมู่บ้านทุกรายต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสนโดยเคร่งครัด ทั งนี เพ่ือร่วมกันพัฒนาระบบประปาหมู่บ้านขององค์การบริหารส่วนต าบลแก้ว
แสน ให้เจริญก้าวหน้า ต่อไป 
 



 

 
 
 
 
ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอ
อนุญาตใช้น  าประปาหมู่บ้าน 
พร้อมเอกสาร 

1 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน อ าเภอ
นาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้อง 
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการยื่นค าร้อง 

1 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน อ าเภอ
นาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอค าร้องแก่เจา้หน้าท่ี
ผู้เกี่ยวข้องเพื่อพิจารณา
ความ  พร้อมในการ
ให้บริการ อนุญาต 

1 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน อ าเภอ
นาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

ผู้ขออนุญาตช าระ
ค่าธรรมเนียม พร้อมรับ
ใบเสร็จรับเงิน 
 

3 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน อ าเภอ
นาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

- 

5) 

- 
 

เจ้าหน้าท่ีบริการตดิตั งมาตร               
วัดน  า 
 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก้วแสน อ าเภอ
นาบอน จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   2 วัน 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว - 1 1 ฉบับ - 



 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ประชาชน 

 
เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) ทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบับ - 

2) 
แบบค าร้องขอ
อนุญาตใช้
น  าประปาหมู่บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมขออนุญำตใช้น  ำประปำหมู่บ้ำน 

ค่ำธรรมเนียม 30 บาท    
 

2) ค่ำมำตรวัดน  ำ (กรณีผู้ย่ืนค ำขอยังไม่มีมำตรวัดน  ำ) 
ค่ำธรรมเนียม 470 บาท    
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้
ที่ ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลแก้วแสน  โทรศัพท์ 0 7549 1425  โทรสาร 0 7549 1425 หรือ
เว็บไซต์ www.keawsan.go.th 
 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าร้องขออนุญาตใช้น  าประปาหมู่บ้าน  

 
 
 



 

 
 


